
Faaliyet Zamanı

1. Türkak Denetimi Yılda 1 defa Türkak tarfından belirlenen tarihte denetim gerçekleştirilir.

2. MYK Denetimi Yılda 1 defa Türkak tarfından belirlenen tarihte denetim gerçekleştirilir.

3. Türkak Aidatı Gerçekleştirilen belgelendirme sayısına göre yıl sonunda Türkak tarafından belirlenir.

4. MYK Aidatı Gerçekleştirilen belgelendirme sayısına göre yıl sonunda MYK tarafından belirlenir.

1. Hazine ve BAP Payı Ödemeleri Her ayın 25 ile 30 arası Hazine ve Bap Payı Ödeme Emri ve ekleri düzenlenir.

2. MYK Yıllık Aidat Her Yılın Ocak Ayının 30'na Kadar Mesleki Yeterlilik Kurumunun Yıllık Aidat'ı Ödeme Emri, Harcama Talimatı, Harcama Pusulası ve Dayanağı Eklenir.

3. Türkak Yıllık Aidat Her Yılın Ocak Ayının 30 Kadar TÜRKAK Yıllık Gelir Payı Ödeme Emri, Harcama Talimatı,Yıllık Gelir Payı Tahakkuk Belgesi ve Dayanağı Eklenir.

4. Ambar Kontrolü 1.Yarı Yılı (6 Ayda Bir) Ambarlar Kontrolu Yapılır Tüketim Malzemeleri Düşüm İşlemleri Yapılır.

5. Demibaş Kontrolü Yıl Sonu Sayım Komisyonu Oluşturulup Merkezimizde Buluna Demirbaşlar Sayılır İmza Altına Alınır.

6. Taşınır Yönetimi Strateji Daire Başkanlşığınca Düzenlenen Yıl Sonu Taşınır Yönetim Hesap Cetveli Düzenlenir Merkez Müdürümüz ve Müdür Yardımcısı Tarafından İmza Altına Alınır.

1. Faaliyet Raporu (Kalite Koordinatörlüğü) Kalite Koordinatörlüğüne iletilmek üzere, takip eden yılın Şubat ayının ilk 2 haftası içerisinde Yıllık Faaliyet raporu düzenlenecektir.

2. Faaliyet Raporu (YÖKSİS)
yoksis.yok.gov.tr sistemine 6 Aylık Periyotlarla faaliyet raporu işlenecektir.

(Ocak-Haziran Dönemi Faaliyetleri, Eylül ayının ilk 2 haftası içerisinde, (Temmuz-Aralık Dönemi Faaliyetleri Aralık ayının son haftası)

3. Faaliyet Raporu (KİDES) Her ayın faaliyet sayıları, takip eden ayın ilk haftası KİDES sistemine işlenecektir.

4. Faaliyet Raporu (YILLIK) Yıllık faaliyet raporu, takip eden yılın ilk ayı içersinde düzenlenerek birim internet sayfasından paylaşılacaktır.

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ

SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ

İŞ TAKVİMİ

İş Takvimi Detayları

PERSONEL BELGELENDİRME BİRİMİ

MUHASEBE BİRİMİ

EĞİTİM KOORDİNATÖRLÜĞÜ BİRİMİ


